
簡単！ゆうきウェブ 初期設定

ゆうきカンパニー株式会社

V2020版

2021/1更新



ゆうきカンパニー 坪内 利文 http://tsubo.jp/
2

索引
3 ゆうきウェブの概要
4 ページ構造
5 ページ案内
6 投稿と固定ページ1
7 投稿と固定ページ2
8 作成手順
9 ワードプレスの画面に入る
10 表示を切り替える
11 ログインパスワードの変更
12 テーマオプションを設定する
13 テーマオプション一般
14 テーマオプションヘッダー
15 テーマオプションサイドバー
16 テーマオプションフッター
17 タイトル・キーワードの設定
18 固定ページを作成する-新規‐
19 パネルの説明
20 改行について
21 画像を挿入する
22  テーブルを使って画像を入れる
23  テーブルにセルの比率を設定した場合
24  画像の回り込みを使って画像を挿入する
25  テーブルの設定詳細①
26  テーブルの設定詳細②
27 テキストにリンクをつける

28  YouTube 動画をホームページ上に表示する
29  固定ページを編集する
30  メニュー表示の設定
31  メニュー表示の順番を変更する
32  設定したメニューを削除する
33  固定ページの子ページの表示順を変更する
34  投稿を作成する
35 登録フォームコンタクトフォーム７①
36 登録フォームコンタクトフォーム７②
37 登録フォームMW フォーム①
38 登録フォームMW フォーム②
39 Google Map の設定
40 トップページにビジュアル画像を挿入する
41 固定ページにビジュアル画像を挿入する
42 よくあるご質問のページを作る
43  サイドバナーを画像で設置する
44 サイドバナーをテキストで設置する
45  トピックスを追加してリンクを貼る
46 Google アナリティクスの設置
47  ページの作成ができたら
48 ブラウザについて



ゆうきカンパニー 坪内 利文 http://tsubo.jp/
3

ゆうきウェブの概要

ゆうきウェブとは

閲覧ページ（訪問者が見るページ）
管理画面
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ページ構造

テンプレート

簡単に更新できるスペース

テンプレート

テンプレート

テンプレート
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ページ案内

サイドバー
コンタクトエリアP15

テーマオプションフッターP16

コピーライトP14

会社ロゴP13

ナビゲーションP14
メニューP31

タイトル・キーワードP17

ヘッダー右エリアP12

子ページの表示順変更P33

カラーパターンの選択P13
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投稿と固定ページ1

●投稿機能

●固定ページ

「投稿」「事例紹介」「ブログ」のページがあります

上記以外ページは「固定ページ」です。

事例紹介一覧

トップページ

会社案内

ニュース一覧

Å

Å

Å

Å
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投稿と固定ページ2

A

B

ể

Ễ

ễ

Ệ

A

B

C

●投稿機能（事例紹介・ブログ・投稿の３つがある）●固定ページ

投稿ページのトップにはすべてのページが自動的に
時系列に表示される

固定ページ同士で親子関係を作れる
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作成手順

①ログインパスワードの設定

②初期設定
ẓ
ẓ
ẓ
ẓ

③タイトル・キーワードの設定
ẓ

④固定ページを作成する

YouTube

⑤メニュー表示の設定
⑥投稿ページの作成
⑦登録フォームのカスタマイズ
⑧Google Map の設定
⑨TOPページにビジュアル画像を挿入する
⑩固定ページにビジュアル画像を挿入する
⑪よくあるご質問のページを作る
⑫サイドバナーを設置する
⑩ Google アナリティクスの設置
⑪検索エンジンにかかるようにする
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ワードプレスの管理画面に入る

URL / wp / wp -admin 
/web/ wp -admin 

自社のドメイン/ wp / wp -admin

web

kanrinin

自社のドメイン/web/ wp -admin
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表示を切り替える 管理画面⇔編集画面

Web
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ログインパスワードの変更

パスワードを変更します。

ユーザー > ユーザー一覧
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初期設定 テーマオプションを設定する

■入力後右上の【Update】を押して更新する

テーマオプション > 一般
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テーマオプション 一般
●会社ロゴ

テーマオプション > 一般

会社ロゴの画像データがある場合
はこちらから登録してください。

●基本情報の登録

●カラーパターン

5

■入力後右上の【Update】を押して更新する
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テーマオプション ヘッダー

●ヘッダー・右側エリア

テーマオプション > ヘッダー

●ナビゲーションのタイプ
ểỄ 3

Ẋ ể Ẋ Ễ

■入力後右上の【Update】を押して更新する

Ẋ ễ タイプ３はロゴとメニューが横並びに表示される
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テーマオプション サイドバー
●サイドバー

テーマオプション > サイドバー

●サイドバーコンタクトエリア

レフトサイドバー

ライトサイドバー

サイドバーなし

■入力後右上の【Update】を押して更新する
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テーマオプション フッター
●フッターコンタクトエリアの設定

テーマオプション > フッター

●コピーライト

■入力後右上の【Update】を押して更新する
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タイトル、キーワードの設定

「タイトル」「キーワード」を設定します

トップページ
サイトのタイトル

下層ページ
そのページのタイトル｜サイトのタイトル

設定 > 一般

********

********

********

■入力後画面下の【変更を保存】を押して更新する

注意）キャッチフレーズはタイトルから社
名を省いたものを記載してください
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固定ページを作成する 新規

固定ページを作成してみましょう

固定ページ > 新規追加

> 

タイトル

本文部分

●パーマリンクを設定する

test OK

●ページを公開する
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パネルの説明

* [ ]
* [ ]

1:
2: ử2
3Ṍ 6Ḳ

* [B] ( )
* [I]
* [ ]
* [ ]
* [ ]
* [ ]
* [ ]
* [ ]
* [ ]
* [ ]
* [ ]
* [ ]

* [ ]
* [ ] ṕ Ṗ ( )
* [ ]
* [ ]
* [ ]
* [ ]
* [ ]
*

* [ ] ( )

* [ ]
* [[ ] ( )
* [ ]
* [ ]
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改行について

改行時にそのまま[enter」キーを押すと
空白スペースができますのでご注意ください。

そのまま「enter 」キーを押すと１行開く

「shifut 」キーを押しながら
「enter 」キーを押すと隙間が空かずに
改行できる
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画像を挿入する

URL

●画像をサイトに取り込む

ẑ

ẑ

ṕ推奨サイズ
幅 750px ～1000 px ）

ẁ 50%

ẁ [clear float]

取り込む画像の名前は英語にしておきます（例 eigo.jpg ）

●画像のリンクと配置について
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テーブルを使って画像を入れる

2

[ ] [
]

ṕ Ṗ

●画像、テキストを挿入する

●セルの比率を固定したい場合

table.table -50 -50 50% -
50%
table.table -20 -80: 20Ṿ 80% table.table -30 -70Ḳ 30%

70% table.table -40 -60Ḳ 40% 60% table.table -70 -
30Ḳ 70% 30% table.table -60 -40Ḳ 60% 40%
table.table -80 -20: 80Ṿ 20Ṿ

ễ
table.table -3-33 -33

テーブルを使用した場合
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テーブルに画像とテキストの比率を設定した場合（一例）

Ḳ 50:50

Ḳ 70:30

Ḳ 40:60

750px 1000px
ṕ Ṗ

Ḳ 20:80
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画像の回り込みを使って画像を挿入する

----- CLEAR-----

画像の回り込みを使用した場合

ẁ 50%
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テーブルの設定詳細①

●スタイルから[ table.tate ] を選ぶと

パソコンでの表示 スマホでの表示

パソコンでの表示 スマホでの表示

●表をスマホで表示すると

●任意のセルの背景をグレーにする

[ td.gray ]

[ td.beige ]

●表全体の背景をベージュにする

[ table.box ]

●表に罫線を表示する

[ td.hyou ]
[ table.tate ]

注）テーブルの幅は手動で変更しないで下さい
必ず、スタイルのテーブル比率を選んでください
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テーブルの詳細設定②

PC

●テーブルの下に置く文字の位置を調整する

●テーブルに入れた画像をパソコンの時だけ表示する

4px すき間が空く

8px すき間が空く

12px すき間が空く

すき間が空いていない

●テーブルに入れた画像をスマホの時だけ表示する

スマホで表示した場合

PCで表示した場合

・スタイルから
下記の項目を設定する
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URL

テキストにリンクをつける

テキストを押すと見て欲しいページが開くようにします
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YouTube動画をホームページ上に表示する

＊ You tube は、画面に対して自動的に100% 表示になります
サイズを変更したい場合はテーブルを作成してサイズをスタイルから選ぶỆ

ệể YouTube
Ễ
ễ Ṯiframe ṯ
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固定ページを編集する

既存の固定ページを更新しましょう

> 

ṕ Ṗ

ẇ
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メニュー表示の設定

mobile( モバイルメニュー）

外観> メニュー

①

② ③

④

⑤

primary （プライマリメニュー）

secondary （セカンダリメニュー）

footer1( フッターメニュー1)

footer2( フッターメニュー2)

footer3( フッターメニュー3)

● PCメニュー

●スマホ・タブレットメニュー

固定ページメニューを設定します

事例ページメニューを設定します

URL
URL
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メニュー表示の順番を変更する

1 ẓ
2

外観 > メニュー

Ṗ[ ]
[ ] [ ]

サイトの表示

サイトの表示

管理画面

管理画面
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設定したメニューを削除する

間違ってメニューを設定した場合メニューを削除できます

外観> メニュー

①

②

① 削除したいメニューの▼を押す
② 赤文字の「削除」が出てくるのでクリックする
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固定ページの子ページの表示順を変更する > My Page Orde r

●事例紹介・投稿

Taxonomy Order

ẓ Mἄ Page Order
Order Subpages

スラストベアリングを上に表示したい場合

サブメニュー

Click to Order Pages
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投稿を作成する
投稿を作成してみましょう

投稿 > 新規追加

> 

●一覧表示の設定

●カテゴリーの設定

●アイキャッチ画像の設定

●抜粋の設定

「
ẑẂ
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登録フォーム カスタマイズ１ コンタクトフォーム７ 英語HPで使う場合推奨

フォームから登録があった場合に、
自分宛に送られるメールの設定

お問い合わせ

ṧ
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登録フォーム カスタマイズ2 コンタクトフォーム7 英語HPで使う場合推奨

フォームから登録があった場合に、
お客様に自動で返信されるメールの設定

http s:// / thanks_contact

お問い合わせ

登録完了後に
「お問合せありがとうございました」の
ページが表示される

ṧ
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登録フォーム カスタマイズMW WP FORM１ 日本語HPで使う場合

HP

MW WP Form

HP
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登録フォーム カスタマイズ MW WP FORM２ 日本語HPで使う場合 MW WP Form
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地図(GoogleMap)の設定

GoogleMap
●GoogleMap

39

固定ページ > 固定ページ一覧 > 詳細ページ

●ゆうきウェブ

100%
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トップページにビジュアル画像を挿入する

MetaSlider

PC

[ metaslider id=¬ẇẇẇº]

Add to slideshow

PC

[ metaslider ]

1500 ～1920PX 以下
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固定ページにビジュアル画像を挿入する トップページ以外のページに
も画像を入れたい場合

select

横幅が1500 ～1920PX 以下です。
縦はトップページのビジュアル画像よりも小さいサイズがおすす
めです。

pc
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よくあるご質問のページを作る

faq

FAQ

アコーディオンタイプは横のボタン
を押すと回答が表示されます

質問を足すときは「質問と回答を
追加」を押す

質問項目を減らすときは横の－ボ
タン( 行を) 削除を押して取り消す

マウスオーバーすると赤に変わる
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サイドバナーを画像で設置する

推奨サイズは横幅800px 縦は250PX
以上

ウィジェット１，２は
お問い合わせフォームの上部
ウィジェット３，４は
お問い合わせフォームの下部

image
Ẏ

ウィジェット３を選んだので
お問い合わせフォームの下部
にバナーが入ります

URL

ẁ HP

⑤

⑥
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サイドバナーをテキストで設置する
HTML Ẑ

< div class="sidebar -bnr ">
< ul class="sidebar -bnr - list">
< li class="sidebar -bnr - item">
< a href =¬ URL">
< span class=" bnr -caption">
</span ></ a>
</ li>
</ ul>
</ div >

HTML
HTML Ẑ

ウィジェット１，２は
お問い合わせフォームの上部
ウィジェット３，４は
お問い合わせフォームの下部

リンク先URL URL
テキストが入ります
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トピックスを追加してページをリンクする

ṧ

PDF

URL

トピックスにリンクを付けたい場合
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Googleアナリティクスの設置

アクセスログ解析のコード

ダッシュボード＞All in One SEO

ể http://www.google.co.jp/intl/ja/analytics/

2
All in SEO

web

①

②

③

③

③

http://www.google.co.jp/intl/ja/analytics/
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ページの作成ができたら

チェックを外す

「変更を保存」をクリックして保存する

作成段階ではページが検索エンジンにかからないように設定しています。ページが出来上がったら、
管理画面の[設定]-[表示設定]から
「検索エンジンがサイトをインデックスしないようにする」のチェックを外して
「変更を保存」をクリックしてください。

設定 > 表示設定

ẑ

10
Ṍ2



ゆうきカンパニー 坪内 利文 http://tsubo.jp/
48

ブラウザについて

Google chrome 最新版 のご利用を推奨します。
古いブラウザを使った場合、正しく動作しないことがあります。


